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Conceptualizacion

253U 0bj etivo es obtener Ideas relevantes, de
|as distintas fuentes de informacion, lo cua
nos permite expresar €l contenido sin
ambigledades, con € proposito de
almacenar y recuperar lainformacion
contenida.
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Se traduce en:

zResiimenes. que utilizan lenguajes
naturales no aplicados en RIIN

zsDescripcion por medio de Lenguajes
controlados, modalidad aplicada en OPD
para cada uno de sus modulos
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Cubre

zsDescripcion bibliografica, organizacional o
de proyectos, también conocida como
catal ogacion. Sera aplicada a cada modulo
de informacion

esDescripcion tematica o andlisis de
contenido, identificada con |os procesos de
Indizacion de las distintas fuentes de
Informacion
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Descripcion o catalogacion

Es el andlisis formal pero externo de lafuente de
Informacion. Con el reconocimiento de:

@

ﬂ 1 Datos identificatorios (nombre, titular,

direccion, etc.)

1 Titulo, autores, datos de edicion, etc.

@ "1 Nombre, coordinador, direccion, etc.
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Andlisis de contenido

&Es laoperacion intelectual segun la cual
podemos determinar &l contenido o
significado del soporte de informacion
(documento, proyecto, organizacion)

#Se ocupa del mensge de lainformacion
mediante una descripcion analiticay
tematica.
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| ndizacion

Definicion: proceso de extraer los términos
gue determinan & contenido de la
Informacion, transformandol o desde €l
lenguaje natural, propio de lainformacion en
lenguaj e controlado. Es aplicable alas
unidades de informacion, asi como alas
preguntas o requerimientos de informacion
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Indizacion
Doble proceso

1. Analisisy descripcion de los contenidos

2. Andlisisy descripcion de la demanda de
Informacion por parte de un usuario

& Laindizacion pensada desde la recuperacion
de lainformacion, es el conjunto de tareas
mediante las cuales €l usuario localizay
accede a lainformacion pertinente parala
resolucion de un problema planteado.
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Laindizacion esla mediadora, es €l
Intermediario entre el usuarioy la fuente
de informacion, por lo cual lacalidad y la
precision en la descripcion de ambas
permitira sintoniasy respuestas adecuadas.
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Desde |a perspectivade la
Recuperacion de la Informacion

 Frente alas necesdades de los usuarios, se
debe;

— traducir su necesidad al lenguaje documental
utilizado por OPD

— Usar € lenguaje documental aplicable a cada
uno de los modulos
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Andlisisy descripcion de los
contenidos

Consisteen 4d:

= proceso de andlisis (extraccion de
conceptos) y

= Proceso de sintesis (reagrupacion del
conocimiento)
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Etapas

Conocimiento del contenido conceptual
Extraccion de los conceptos en lenguaje natural

. Traduccion, determinacion del nivel de

especificidad y ponderacion de estos conceptos
a lenguaje controlado utilizado por cada fuente
de informacion

BUsgueda y seleccidn de otros conceptos
relevantes no manejados por el lenguaje
controlado. Aplicacion del vocabulario libre
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¥

lera. Etapa: conocimiento de |la estructura del
documento. Tipo, forma, contenidos, anexos,
resimenes, |lecturatéecnica. Objetivo: conocer €
documento, generar una aproximacion al objetivo
conceptual del autor

2da. Etapa: profundizar en lasideas generalesy
particulares emanadas del contenido del
documento y que reflgan e pensamiento del autor.
Aproximacion al concepto central, ee del
documento y conceptos secundarios que explican e
Ilustran esa idea principal. Uso Lenguaje Natural
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¥

3ra. Etapa: Traduccion al lenguaje documental
controlado. Determinacion del nivel de
especificidad que se llegara en la indizacion, con
la division en conceptos. general, especifico o
principal y secundarios. Ponderacion de la
terminol ogia sel eccionada.

4ta. Etapa: Estructuracion del Vocabulario Libre,
complemento de las ideas del autor que no estan
contempladas en el Lenguaje controlado.
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% Elementos de la Indizacion

* Areas. representacion del concepto general

e Descriptor principal: temacentral y ge del
documento

o Palabras claves. temas secundariosy
complementarios a tema central

» Grupo etareo, alcance temporal, pais:
elementos complementarios
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ﬂ lera. Etapa: Conocimiento del quehacer
Institucional

2da. Etapa: obtencion de lainformacion de
su accionar (actividadesy areas de trabaj o)
en lenguaje natural

3era. Etapa: traduccion con ala
terminologia especifica utilizada en €l
modulo

4ta. Etapa: incorporacion del accionar no
contemplado por el lenguge normalizado y/o
con niveles de especificidad mayor. Uso del
Vocabulario libre
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lera. Etapa: conocimiento del ambito
tematico, cronologico y geografico de la
aplicacion

2da. Etapa: identificacion tematica de las
actividades y areas de trabajo

3era. Etapa: traduccion al lenguagje
controlado usado por € modulo

4ta. Etapa: incorporacion del: accionar,
poblacion objetivo y areas de intervencion no
contempladas por el lenguaje normalizado y/o
con niveles de especificidad mayor. Uso del
Vocabulario libre
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Proceso de traduccion implica;

e Traducir conceptos término a término:
g. Trabajoinfantil = TRABAJO INFANTIL

e Traducir conceptos que implican € uso de varios
terminos controlados del lenguaje documental:

g . Rehabilitacion del discapacitado = DISCAPACIDAD
Y REHABILITACION

» Traducir de conceptos que implican €l uso del
lenguaje documental y el lenguge natural,
g . Estrategiasde erradicacion del trabajo infantil en las
politicas sociales =

POLITICA SOCIAL Y TRABAJO INFANTIL Y
ESTRATEGIAS (Voc. Lib.)

Taler de Capacitacion 18
M éxico,octubre 2002



Proceso de Ponderacion

e Jerarquizar en ladescripcion de la
Informacion, desde conceptos generales a
los mas particulares, dandole la
jerarquizacion establecida en la fuente de
Informacion

— Tema general/macro — areas
— Tema Central — Descriptor principal
— Tema relacionado — primera palabra clave

— Temas vinculados y de complementacion —
otros campos.
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